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ΑΝΑΚΟΙΝΩΣΗ

Η Επιτροπή Ερευνών του Πανεπιστημίου Θεσσαλίας, για την υποστήριξη της υλοποίησης  της Πράξης «Δομή Απασχόλησης και Σταδιοδρομίας του Πανεπιστημίου Θεσσαλίας», η οποία υλοποιείται στο πλαίσιο του Επιχειρησιακού Προγράμματος Εκπαίδευση & Δια Βίου Μάθηση (ΕΠΕΔΒΜ) του ΥΠΕΠΘ και συγχρηματοδοτείται από την Ευρωπαϊκή Ένωση, ανακοινώνει ότι ενδιαφέρεται για την πρόσληψη δύο εξειδικευμένων στελεχών, τα οποία, με σύμβαση ανάθεσης έργου, θα εκτελέσουν μέρος της ανωτέρω πράξης. 
Αντικείμενο εργασίας:

Άτομο 1

Καθήκοντα

Συμμετοχή στην υλοποίηση των ακόλουθων δράσεων:

Δικτύωση με φορείς και ανάπτυξη θεματικών δικτύων

Συντονισμός δομών και δραστηριοτήτων

Διαχείριση περιεχομένου Ενιαίου Πληροφοριακού Συστήματος

Εσωτερική αξιολόγηση δράσεων

Διαχείριση / Διασφάλιση Ποιότητας

Στις υποχρεώσεις του περιλαμβάνονται:

Επικοινωνία με φορείς και επιχειρήσεις στο πλαίσιο της δράσης δικτύωσης

Συμμετοχή στη σύσταση και λειτουργία των εθνικών και διακρατικών δικτύων και επιμέλεια των κειμένων εργασίας αυτών 

Σύνταξη αναφορών απολογισμού δράσεων

Οργάνωση φακέλων με τα παραδοτέα των δράσεων

Συμμετοχή στη σύσταση και παρακολούθηση θεματικών ομάδων εργασίας

Παρακολούθηση της υλοποίησης των δράσεων

Συλλογή, καταγραφή και στατιστική επεξεργασία δεδομένων

Επιμέλεια πρακτικών συνεδριάσεων, εκθέσεων αξιολόγησης και διαχείρισης ποιότητας

Άτομο 2

Καθήκοντα:

Συμμετοχή στην υλοποίηση των ακόλουθων δράσεων:

Δικτύωση με φορείς και επιχειρήσεις
Παραγωγή υλικού δημοσιότητας

Διοργάνωση εκδηλώσεων
Διοργάνωση διαγωνισμών Επιχειρηματικών Ιδεών και Σχεδίων
Στις υποχρεώσεις του περιλαμβάνονται:

Επικοινωνία με φορείς και επιχειρήσεις στο πλαίσιο της δράσης δικτύωσης

Συμμετοχή στην παραγωγή έντυπου, ηλεκτρονικού ή άλλου υλικού δημοσιότητας

Επιμέλεια περιοδικών ενημερωτικών εντύπων

Επικοινωνία με εκπροσώπους του τύπου και αποδελτίωση του τύπου 
Σύνταξη αναφορών απολογισμού δράσεων

Οργάνωση φακέλων με τα παραδοτέα των δράσεων

Συμμετοχή σε θεματικές ομάδες εργασίας
Συμμετοχή στη διοργάνωση και τήρηση φακέλων εκδηλώσεων και διαγωνισμών επιχειρηματικών ιδεών και σχεδίων
Απαιτούμενα προσόντα:

-Πτυχίο Τμήματος ΑΕΙ (νομικής ή οικονομικής κατεύθυνσης)
-Άριστη γνώση της Αγγλικής γλώσσας (πτυχίο επιπέδου Proficiency)
-Αποδεδειγμένη γνώση βασικών προγραμμάτων Η/Υ (Windows, Word, Excel κ.λπ.) και γνώση διαδικασιών πλοήγησης στο διαδίκτυο (Internet) με εμπειρία διαχείρισης σχετικού πληροφοριακού υλικού (κάτοχος ECDL ή αντίστοιχου αναγνωρισμένου πτυχίου).
Επιθυμητά προσόντα:

Στα ανωτέρω προσόντα θα συνυπολογισθούν, εφόσον υπάρχουν, και τα ακόλουθα:

- Προϋπηρεσία σε ανάλογα προγράμματα ή έργα χρηματοδοτούμενα (πλήρως ή εν μέρει) από την Ευρωπαϊκή Ένωση 

- Επιπλέον προσόντα ή τίτλοι σπουδών (θα συνεκτιμηθεί ιδιαίτερα η κατοχή τίτλου μεταπτυχιακών σπουδών)
Οι άρρενες υποψήφιοι θα πρέπει να έχουν εκπληρώσει τις στρατιωτικές τους υποχρεώσεις.

Οι υποψήφιοι που θα πληρούν όλα τα απαιτούμενα προσόντα θα κληθούν για προσωπική συνέντευξη σε ημερομηνία και ώρα που θα τους ανακοινωθεί γραπτώς ή τηλεφωνικώς.

Οι ενδιαφερόμενοι θα πρέπει να προσκομίσουν ή να αποστείλουν με συστημένη επιστολή στην Επιτροπή Ερευνών του Πανεπιστημίου Θεσσαλίας, Γιαννιτσών και Λαχανά, Πολυχώρος Τσαλαπάτα, μέχρι και 20 Ιουλίου 2010 και ώρα 14:30, τα εξής δικαιολογητικά:

1) Αίτηση 

2) Αναλυτικό Βιογραφικό Σημείωμα
3) Επικυρωμένα πτυχία
4) Βεβαιώσεις προϋπηρεσίας (αν υπάρχουν)

Πληροφορίες παρέχονται κάθε εργάσιμη ημέρα και ώρα από 10:00π.μ. έως 12:00π.μ. στο τηλέφωνο 2421074615, 2421074476.
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